BAKI BiZNES UNIVERSITETI
“Jctimaiyyatlo alagalor va taloba gobulu” morkazinin

OSASNAMOSI

1. Umumi miiddosalar

1.1. Baki Biznes Universitetinin struktur bolmasi olan Ictimaiyyotlo olaqo-
lor va toloba gobulu morkazi bu Osasnama ilo miisyyan edilon solahiyyatlor ¢or-
Givosindo Universitetin faaliyyati ilo bagl Kiitlovi Informasiya Vasitalori ilo ola-
golarin qurulmasi, tobligat va tagviqatin aparilmasi, ictimaiyyatin malumatlandi-
rilmasi, toloba qabulu kompaniyasinin togkili vo hoyata kecirilmasi sahasinds is-
lorin togkilini vo tonzimlonmasini hayata kegirir.

1.2. Morkoz 6z foaliyystindo Azorbaycan Respublikasinin Konstitusiyasi-
n1, Azorbaycan Respublikasinin normativ-hiiquqi aktlarini, Azorbaycan Respub-
likas1 Prezidentinin forman vo sarancamlarini, Azarbaycan Respublikasi Nazirlor
Kabinetinin gorar va sarancamlarini, “Baki Biznes Universitetinin Nizamnamo-
si”ni, digor normativ hiiquqi aktlari, homg¢inin bu 9sasnamoni rohbar tutur.

1.3. Morkoz 6z vozifalorini yerino yetirorkon vo hiiquqglarini hoyata kegi-
rorkon Universitetin biitlin struktur bolmolori, homg¢inin dovlet vo yerli 6ziinii-
idaroetmo organlari, geyri-hokumaot toskilatlari, diger hiiquqi vo fiziki goxslorlo
qarsiligh oalagads foaliyyat gostorir.

2. Markazin faaliyyatinin maqsadi, vazifs va hiiquqlar:

2.1. Morkazin faaliyyatinin asas mogsadi KiV-lorls va ictimaiyyatls alaqe-
lar, homginin Universitetin faaliyyatinin KiV-lords isiqlandiriimasi, tolabs qobu-
lu ilo bagl tobligat vo togvigatinin aparilmasi sahslorindo islorin hoyata keciril-
maosini tomin etmakdir.

2.2. Morkaz asagidaki vazifalori yerino yetirir:

2.2.1. Universitetin strukturlarinin ictimaiyyatlo olagolorini, tobligat-togvi-
qat vo maariflondirms islorini togkil edir, alagolondirir vo hoyata kecirir, bu sa-
hodo morkozlosdirilmis vo vahid yanasmani, Universitetin torofindon goriilmiis
iglor barado molumatlarin ictimaiyyata ¢atdirilmasini tomin edir;

2.2.2. Universitetin tobligat-togvigat, maariflondirma vo sosial informasiya
sahosindo foaliyyatinin vo bu sahodo konsepsiyasinin formalasdirilmasini tomin
edir vo hoyata kegirir;

2.2.3. Taloba gobulunun somarali toskili mogsadi ilo Dovlot Imtahan Mor-
kazi vo kurslar ila qarsiligli slagslorin qurur vo miiqavilslarin baglayir;



2.2.4. Taloba gobulu kompaniyasinin aparilmasi zamani zaruri olan buklet,
banner vo rolaplar hazirlayir;

2.2.5. Tolabo gobulu kompaniyasinda istirak edocok is¢i qrupunun miioy-
yon edir, onlarin tolimatlandirir vo foaliyyatine nozarat edir;

2.2.6. Universitetdo foaliyyot goOstoron Abituriyent Maslohot Morkozinin
faoliyyetini togkil edir vo morkozin foaliyystine nozarat edir;

2.2.7. Ixtisas secimi aparilan montoqalori toyin edir vo onlarla olagolor
yaradir;

2.2.8. Universitetin faaliyyatinin KiV-lordo isiqlandirilmasini tomin edir,
bununla slagodar pres-relizlor, molumat biilletenlori, boyanatlar, miisahibolar,
cixislar vo s. hazirlayir;

2.2.9. Morkozin foaliyyati ilo olaqadar toskilati sonadlorinin layihslorinin
hazirlanmasinda istirak edir;

2.2.10. Universitetin faaliyyati il alagodar KiV-lorda yayimlanan vo hogqi-
goto uygun olmayan molumatlarla bagl zoruri hallarda aidiyyeti strukturlarin
istiraki ilo cavab hazirlayir va tohrif hallarinin aradan qaldirlmasi tigilin tadbirlor
gorur;

2.2.11. Universitetin rohborliyinin vo digor vozifali soxslorinin KiV-lordo
cixislarii, matbuat konfranslarini, brifinglorini, ictimaiyyatlo goriislorini togkil
edir, olagolondirir vo Universitet torofinden kegirilon todbirlordo KiV-lorin
niimayandslorinin istirakini tomin edir;

2.2.12. Universitetin rohbar vozifali soxslorinin rosmi vo iggiizar xarakterli
sofor vo gorlslorinin informasiya tominatini togkil edir;

2.2.13. Universitetin rosmi internet sayt1 vo sosial sobokolordoki sohifalori
liclin molumatlarin hazirlanmasi prosesindo istirak edir vo hazirlanmis malumat-
lar1 homin sayt vo sohifalords yerlosdirir, aidiyyati strukturlarin bu sahadoki
foaliyyatini olagolondirir;

2.2.14. Universitetin strukturlarinin KiV-lor vo ictimaiyyotlo olagalorinin
koordinasiyali togkil olunmasina, ictimaiyyotin operativ vo miitomadi olaraq
malumatlandirilmasi isinin aparilmasina metodiki rohbarliyi hoyata kegirir;

2.2.15. Universitetin strukturlarmin KiV-lor vo ictimaiyyatlo alagolarindo
somaraliliyin artirilmasina, bu sahads mévcud miinasibatlorin yaxsilagdirilmasi-
na dair miitomadi tokliflor hazirlayir;

2.2.16. Universitetin faaliyyati ilo bagli KIV-lordo yayimlanan materialla-
rin glindslik monitoringinin aparilmasini vo bu barado Universitetin rohborliyino
molumat verilmoasini tomin edir;

2.2.17. Universiteto daxil olmus informasiya sorgularina miivafiq struktur-
larin istiraki ilo qanunvericiliklo miioyyon olunmus miiddotdo baxilmasinda
istirak edir;



2.2.18. Universitetin foaliyyati {izro ictimai roy sorgulart vo digor sosial
aragdirmalarin ke¢irilmosini tomin edir;

2.2.19. Olamotdar giin vo hadisalarlo bagli Universitet torofindon kegirilon
todbirlarin togkilini tomin edir;

2.2.20. Miivafiq sahodo vatondaslardan, KIV-lordon, dovlat vo yerli 6ziinii-
idaroetmo orqanlarindan, qeyri-hokumaot togkilatlarindan, hiiquqi vo fiziki soxs-
lordon daxil olan miiraciotloro vo sorgulara qanunvericiliyo uygun ola-
raq baxilmasi prosesindo istirak edir;

2.2.21. Morkozin foaliyyati ilo bagli hesabatlar1 dévrlor tizro hazirlayir vo
Universitetin rohbarliyine toqdim edir;

2.2.22. Moarkazin omokdaglari torafindon faaliyyat prosesindo ganunverici-
liyo uygun olaraq xidmoti molumatlarin, dovlot vo kommersiya sirrinin, habelo
moxfilik rejiminin qorunmasi tigiin tadbirlor goriir;

2.2.23. Universitetin rohborliyinin verdiyi gostoris vo tapsiriglarin vaxtinda
vo keyfiyyatlo icrasini tomin edir;

2.2.24. Qanunvericiliys uygun olaraq nozordo tutulmus digor vozifalori
yering yetirir.

2.3. Markazin vozifalorini yerina yetirmok iiciin asagidaki hiiquqlar
vardir:

2.3.1. Universitetin foaliyyostina, eloco do solahiyyatlorine aid olan mosalo-
lorls bagli Universitetin rosmi movqgeyini ictimaiyyato agiqlamagq,

2.3.2. Universitetin foaliyyot sahasi iizro ictimaiyyatlo goriislor, seminar vo
digor todbirlorin kegirilmosi ilo bagl tokliflor vermok;

2.3.3. Universitet torofindon hoyata kegirilon ictimai xarakterli todbirlorin
toskilinds foaliyyot sahosi tizro istirak etmok;

2.3.4. KIV-lorla va ictimaiyyatlo alagolorin toskilinin somaraliliyinin artiril-
mast tiglin tohlillor vo timumilosdirmalor aparmaq, miivafiq saho iizro roy vo
tokliflor vermak;

2.3.5. Bu Osasnama ilo miioyyan edilmis vozifalorin yerina yetirilmasi ilo
olagadar solahiyyotlori daxilindo Universitetin strukturlarina miivatiq sorgular
tinvanlamaq va onlardan miivafiq molumatlari (sanadlori) almag;

2.3.6. Foaliyyot dairasine aid edilmis masalalorlo bagli solahiyyatlori daxi-
lindo Universiteti dovlot orqanlari, yerli dziiniiidaraetmoa orqanlari, qeyri-hOku-
mot toskilatlar, KIV-lar, hiiquqi va fiziki soxslor garsisinda tomsil etmok, hiiquq
vo monafelorini miidafio etmok;

2.3.7. Muvafiq sahodo xarici dovlatlorin tocriibasini dyronmok vo bu sahado
faaliyyatin tokmillogdirilmasi istigamatinds tokliflor vermak;

2.3.8. Qanunvericilikdo nozords tutulmus digor hiiquglart hoyata kecirmok.
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3. Markazin idars olunmasi

3.1. Morkozin strukturu miioyyon edilmis struktur vo is¢ilorin say hoddi
daxilindo rektor torofindon tosdiq edilir. Morkoz bilavasito rektora tabedir va
onun qarsisinda hesabat verir. Morkozin foaliyyotino cari nozarat rektor torofin-
don Universitetin rohbar vozifali soxslorindon birins havals edils bilor.

3.2. Morkozin faaliyyotino rektor torofindon vozifoyo toyin vo vozifodon
azad edilon direktor rahbarlik edir. Direktor Markaza hovals olunmus vazifalorin
yerina yetirilmoasi va hiiquqlarin hoyata kegirilmoasi tigiin cavabdehdir. Direktor
muvaqgoti olmadigda onu direktoru miiavini ovoz edir.

3.3. Morkozin digor omokdaslar1 da rektor torofindon vozifoyo toyin vo
vozifadan azad edilir.

3.4. Direktor:

3.4.1. Morkozin foaliyyatini toskil edir vo ona rohborlik edir;

3.4.2. Tabeliyindo olan omokdaglar arasinda is bolgiisii aparir, onlarin
foaliyyetini olagolondirir, omak, icra vo xidmot intizamina riayat etmoloring
nozarat edir;

3.4.3. Morkozo hovalo olunmus vozifolorin vaxtinda vo keyfiyyatlo hoyata
kecirilmasina nozarat edir;

3.4.4. Morkoz torofindon bu ©Osasnamonin 1.2-Ci bondindo gostorilon
ganunvericilik aktlarinin vo togkilati-soroncam sonadlorinin vaxtinda vo lazimi
soviyyads icrasini tomin edir;

3.4.5. Morkoz tizro Universitetin rohborliyi yaninda miizakiro olunmali
maosalalori miioyyon edir vo bu barads tokliflorini aidiyyati lizra toqdim edir;

3.4.6. Morkozin omokdaslar1 barasindo haveslondirmo vo intizam tonbehi
todbirlori goriilmasi ticlin Universitetin rohborliyinoe togdimatlar verir;

3.4.7. Moarkazin vazifalorini yering yetirmok liciin solahiyyatlori daxilinde
universitetin digar strukturlarindan zoruri malumat vo sanadloari alir;

3.4.8. daxil olan moktub, orizo, sikayst vo toklifloro qanunvericilikde
nozords tutulmus gaydada baxilmasini tomin vo togkil edir;

3.4.9. Morkozds kargiizarliq islorinin aparilmasini tomin edir;

3.4.10. Morkozi tomsil edir.



