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1. Umumi miiddaalar

1.1. Komplter Morkoazi Universitetin todris,
elmi-todqgigat foaliyyatina informasiya dostoyi gosto-
ran, hamginin madoani, monavi va intellektual tnsiyyat
moarkazi sayilan asas qurumudur.

1.2. Baki Biznes Universiteti Kompiiter Marko-
zinin tasisgisi olarag, Markazin faaliyyatini mioyyan
edilmis gaydada maliyyalogdirir vo ona nozarot edir.

1.3. Komputer Moarkazi Azarbaycan Respublika-
sinin Qanunvericiliyine uygun hiiquqi normativ aktla-
ra, ali tohsil idars orqanlarinin vo Universitet daxilin-
do geabul edilan gorarlara vo bu Nizamnamoya miva-
fiq olaraq foaliyyat gostorir.

1.4. Kompiiter Markoazi istifadagilorin informa-
siya tolablorini daha dolgun tomin etmok tglin miixte-
lif idaro vo mioassisalarlo, elmi-texniki informasiya
toskilatlart vo s. ilo 0z foaliyyatini kooperasiya vo
koordinasiya prinsiplori asasinda qurur. Adi ¢okilon
omokdaslhigin osas istigamatlori, formalar1 miigavilo
Vo sazislo razilasdirilir.



2. Kompiiter markazinin maqsad va vazifalori

2.1. Muoallim, toloba, elmi is¢i vo digar univer-
sitet omokdaslarinin informasiyaya olan taloblorini
O0domok Ucin Komputer Morkazi molumat axtaris
aparatt vasitoSilo mixtolif ¢esidli xidmatlor togdim
etmak.

2.2. Komputer Markazinin fondunu Universitetin
profilina va istifadagilorin informasiya talablorina uy-
gun olaraq formalasdirmagq.

2.3. Komplter Markazinin muasir texniki tachi-
zat1, informasiya proseslorinin avtomatlasdirilmasi vo
yeni informasiya texnologiyalarinin tatbigi osasinda
informasiya xidmotinin ¢esidini genislondirmok vo
keyfiyyatini ylksaltmoak.

2.4. Istifadacilorin informasiya olda etmok gabi-
liyyatini, axtaris vo informasiya resurslarindan diizgiin
vo somorali istifado etmok bacarigini formalagdir-
magq, innovasiyalari tatbiq etmok.

2.5. Informasiya texnologiyalart sahalorinds elmi
vo elmi-metodiki foaliyyat gostormok.

2.6. Komputer Moarkazini Universitetin intellek-
tual vo madani moarkazi kimi inkisaf etdirmok.



3.Kompiiter markazinin funksiyalar:

Baki Biznes Universitetinin Kompiiter Morkozi
Baki Biznes Universitetindo soristoyo osaslanan
soxsiyyot-yoniimlii tohsil mozmununun yaradilmasina,
tohsilalanlarin  fordi  xiisusiyyatlorini nozoro alan
innovativ tolim metodlar1 vo texnologiyalar1 vasitosi
ilo tohsilin mozmununun somarsli monimsonilmasing,
miiasir toloblora cavab veron tohsil infrastrukturunun
formalasmasina, tadris prosesinin IKT {iciin agigliq
miihitinin yaradilmasina yonslon miivafiq funksiyalar
dastyir.

Komputer Markazi istifadaciloro asagidaki xid-
matlori toklif edir:

- elektron kataloq, gozet va jurnallarin kartote-
kasi, molumat bazalar1 vo digor informasiya axtaris
sistemi vasitalori ilo kitabxana fondu haqqinda malu-
mat verilmasi;

- elektron informasiya resurslarindan istifadonin
tomin edilmasi;

- informasiya axtaris1 vo onun tadris prosesinds
totbiqini, Moarkazin elektron katalogundan, elektron
arxivi olan Vikipediya, homg¢inin informasiya sis-
temlorindon vo molumat bazalarindan neco istifado
edilmasini Oyradir.



- informasiya dastyicilarinin geydiyyatini, yerlos-
dirilmasini vo mihafizasini tamin edir.
- 0z foaliyyati haqqinda hesabat hazirlayir.

Kompiiter markszinin miidirinin vazifo ohdsliklari

Baki Biznes Universitetinin Kompiiter Morko-
zind rohbarliyi Kompiiter Markozinin miidiri hoyata
kecirir. Baki Biznes Universitetinin Kompiiter Morko-
zinin miidiri vozifosing toyinat Baki Biznes Universi-
tetinin rektorunun solahiyyatino aiddir.

Baki Biznes Universitetinin Kompiiter Maorko-
zinin midiri, kompiiter miitoxassislori, operatorlarlar-
dan ibarat miitoxassis heystilo 6z funksiyalarini hoya-
ta kegirir,

Baki Biznes Universitetinin is planina uygun,
Elmi Suranin miivafiq qorarlarina osaslanan, todris
ilinin miivafiq cagiriglart ilo sortlonon “Komputer
morkozi Uiciin illik foaliyyat plani”nin tortibini tomin
etmok kompiiter morkozinin miidirinin salahiyyatine
aiddir:

- 1§ planinin icrasi ilo olagodar omokdaslar ara-
sinda is bolgiisii aparmaq vo bolgl iizro islorin vax-
tinda vo masuliyyatlo icrasina nail olmag;
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- Universitetdo mévcud olan kompiiterlorin todris
ilindo davamli islokliyini digget morkozindo saxla-
magq;

- informatika yonliimlii dorslorin  todrisini
kompiiter otaglarinda toskil etmok vo dorslorin yiiksok
soviyyado hoyata kecirilmasino nozarat etmok;

- Universitetin  kompiiter laboratoriyalarini
imumi sobokoa resurslari ilo tomin etmok va internet
baglantisini togkil etmak;

- Universitetdo WI-FI sabokasinin qurulmasim
toskil etmok vo diizgiin islomasino nozarst etmok;

- tolobolorin dors miiddotinde miixtolif dors
tapsiriglarinin -~ yerino  yetirilmosi  mogsadilo  va
homg¢inin dorsdonkonar vaxtlarda kompiiterlordon vo
internetdon miistaqil istifadasini tomin etmok;

- kompiiter avadanliglarinin alinmasi, qurasdiril-
masi va texniki xidmot isini togkil etmok vo bu sahodo
qarsiya c¢ixan problemlorin aradan qaldirilmasina no-
zarat etmok;

- Baki Biznes Universitetinin Web saytinin ope-
rativ islomasine nozarat etmok;

- miixtalif fonlor tizro darslorin kompiiter labora-



toriyalarinda keg¢irilmosino sorait yaratmag;

- miidllimloro multimediya avadanliglarindan
istifade etmoyi dyrotmok;
- digor dors otaqlarinda da IKT-don istifado et-

moklo dorslorin togkiline nazarat etmok.

Kompiiter morkazinin miidirinin hiiquqlar:

Baki Biznes Universitetinin Kompiiter Morko-
zinin midiri is planina miivafiq vo ya 0ziiniin tosab-
biisii ilo yi8incaglar kegirir, yigincaqlarda garsiya qo-
yulmus vozifalorin icra voziyyati tohlil olunur, mii-
vafiq gorarlar gobul olunur.

Baki Biznes Universitetinin Kompiiter Markazi-
nin miidiri har bir is¢inin vazifo masuliyyati ilo bagh
Baki Biznes Universitetinin rohbari garsisinda vosatot
qaldira bilar.

Baki Biznes Universitetinin Kompiiter Markozi-
nin miidiri Baki Biznes Universitetinin Elmi Surasi va

ya rohborliyi garsisinda hesabatla ¢ixis edir.



Komputer markazinin miitaxassislorinin vazify
ohdoliklari

Baki Biznes Universitetinin Kompiiter Marko-
zinin miitoxossislorinin vozifo mosuliyyeotino asagida-
kilar daxildir:

- Baki Biznes Universitetinin Kompiiter Morko-
zinin midirinin cari tapsiriqlarini operativ sokildos icra
etmok;

- 13 plan1 asasinda miisyyan olunan funksiyalari
nozordo tutulan zaman orzindo moasuliyystlo yerino
yetir-mok;

- har bir tolobonin miivafiq tohsil ehtiyaclarmin
Odonilmasi ilo bagl garsiya ¢ixan masalolori tolobonin
maragqlaria uygun sokildo 6domays ¢alismagq;

- Baki Biznes Universitetinda yerlogon biitiin
kompiiter avadanliglarinin somorali vo qaydasinda

1slomasina nozarat etmok.



Kompiiter markaszinin operatorlarimin vazifs
ohdoliklari

Baki Biznes Universitetinin Kompiiter Markozi-
nin operatorlarinin vozifo mosuliyyatino asagidakilar
daxildir:

- Kompiiter Markozinin miidirinin cari tapsiriq-
larin1 operativ gokilds icra etmoak;

- 13 plan1 osasinda miioyyan olunan funksiyalari
nozordo tutulan zaman orzindo moasuliyystlo yerino
yetirmoak;

- hor bir tolobonin miivafiq tohsil ehtiyaclariin
0donilmasi ilo bagl qarsiya ¢ixan masalalari talobonin
maragqlarina uygun sokildo 6domays calismagq;

- miigavilo 6hdsliklorino osason qarsiya qoyul-
mus vazifalori ardicil va sistemli sokilda yerina yetir-

mok;



