Baki Biznes Universiteti
Tahsil programlarmin tartibi, tasdig olunmasi hagqinda Qaydalar

1.Umumi middealar.

1.1.Bu Qaydalar Tohsil haqqinda Azarbaycan Respublikasinin Qanununa,
Azorbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin muvafiq gorarlar ils tosdiq edilmis
“Ali tohsil pillesinin dovlst standarti vo programi”na, Bakalavriat tohsilinin
mozmunu Vo toskili Qaydalari”na, “Magistratura tahsilinin mozmunu, toskili vo
“magistr” doracalorinin verilmasi Qaydalari”na, “Azorbaycan Respublikasinin
omurboyu tohsil tzro Milli Kvalifikasiyalar Cargivasi’no,Azarbaycan Respublikasi
Tohsil Nazirliyinin mivafig normativ sanadlaring, “Avropa ali tohsil mokaninda
keyfiyyat tominati lizro standartlar vo tolimatlar (ESG)”a, “ Avropa Tredit
Transfer Sistemino” vo Baki Biznes Universitetinin inkisaf strategiyasina uygun
olaraq hazirlanmigdir.

1.2.Bu Qaydalara osason bakalavr vo magistr tohsil programlarinin
hazirlanmas1 vo tasdiqi prosesi, programlara yeni ixtisas fonlarinin alave olunmasi
Vo bazi fanlorin doyisdirilmasi vo logv edilmosi qaydalari miiayyon edilir.

2. Tahsil progqramlarin tartib olunmasi prosesi.

Tohsil programi — talimin mazmun va natica standartlarini, tadris fonlarini vo
fonnlor  Gzro kreditlorin sayini, pedaqoji prosesin toskili, tolim naticalarinin
giymatlondirilmasi vo monitoringinin aparilmasi sistemini 6ziindo oks etdiron
dovlat sanadidir. Tohsil programi dovlat tohsil standartlarina uygun ayri-ayri tohsil
pillalori vo soviyyoslori Uzra tohsilin mozmunu vo monimsonilmo qaydalarini
muoyyan edir.Programlarin hazirlanmasi (movcud proqrama ciddi doyisikliklor
edilmosi) fakilto va ya universitet rohbarliyi torafindan irali surdls bilor.

Tahsil programlarinin tartib va tasdiqi ixtisas Uzra Proqgram Komissiyalari
(ekspert qrupu) terofindon aparilir. Tohsil programlart tolobs vo diger maraqli
toroflorin istiraki ilo onlarin ehtiyac vo tolablori nozoro alinmaqgla hazirlanir.
Program komissiyasinin torkibi ixtisas rohbori, maraqli taraflorin niimayandalori va
tolobalordon ibarst olmalidir.

Program komissiyalart yeni tohsil programlarinin hazirlanmasi vo ya
movcud programlara doyisikliklor edilmosi barads tokliflorin  hazirlanmasi
prosesinds asason asagidaki masalalara digqgot yetirir.

- Movecud programin vo toklif olunan yeni proqramin Azorbaycan
Respublikasi Toahsil Nazirliyi Dovlot Standartlarina vo Avropa ali tohsil mokaninda
keyfiyyat tominati iizro standartlara vo tolimatlara (1.2. Programlarin tortibi va
tosdiq olunmasi) cavab vermasi,



-Programin ali tohsil tUzro milli kvalifikasiya gargivosino, Avropa ali tohsil
mokoninin kvalifikasiya ¢ar¢ivasine uygun olmasi,
- Programlarin Universitetin mogsad vo strategiyasina uygun tortib olunmasi
-Toklif olunan ixtisasin hokumoat torafindon tosdiq olunmus ixtisaslar
siyahisinda olmast,
-Programlar tortib olunarkon onlarin qarsisina qoyulan tapsiriglar (moagsad-
lar)
- Omok bazarinin ixtisasa olan tolobati
- Programin fann bolimlari vo boltimlar daxilinds fanlorin mantiqi uzlagsmasi
vo ardicilligi
- Programin 0yranilma naticalari (Talim natacalari-tahsilalanin nalari bildiyi,
tolim prosesini bitirdikdo nayi edo bilacayini g0storon bilik,bacariq
vordiglor), onlarin oldo edilmasi yollari, dastokloayici komponentlor
- giymatlondirma tsullari, giymatlondirmonin diagnostik, formativ,
summativ aspektlori
- Ixtisash kadr hazirhgina olan talobds regionda vo beynalxalg alomdo bas
veran doyisikliklorin nazars alinmasi.
-programin mozmunu ixtisas izra son tadgigatlar nazars alinmagqla yenilonib
- Is0 gotiiranlorin ray va tokliflori
- Programlarin hazirlanmasinda Universitetin imkanlarinin, maddi-texniki
bazasinin, kitabxana resurslariin va digar Xidmatlorin nazars alinmasi va S.
- Beynalxalq va yerli tacriiba, sahadaki on gabaqcil programlar ilo miigayiss.
- Sahada mdvcud olan keyfiyyat standartlari va universitetin resurslart.
Ixtisaslar (ixtisaslasma) iizra tohsil programlarinin strukturu asagidaki kimi
muoayyan edilir (Azarbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin 23 aprel 2010-cu il
tarixli “Ali tohsil pillasinin dovlst standarti vo programi™nin tosdig edilmasi
haqqinda Qoararin 8-c1 bandi “Ali tohsil programlar1’)
- Umumi middaalar,
-Ixtisasin xarakteristikasi (tosviri, mazmunu va saviyyasina goyulan minimal
talablor)
- Maddi-texniki,tadris bazasi va kadr potensiali,
- Tadris prosesinin forma va metodlari, giymotlondirilmasi
- Yekun dovlat attestasiyasina qoyulan taloblar va giymatlondirma
Tohsil programlarinda asagidaki fonn bélmalari nozards tutulur:
Bakalavriat saviyyassina:
- Humanitar fonlor;
- Ixtisasin peso hazirlhig: fonlori
Umumi auditoriya saatlarmin 15-20 %-i humanitar fonlorin, 80-85 %-i is-
peso hazirligini tomin edan fanlorin todrising ayrilir.
Magistr saviyyasindo:



- Ixtisaslasma fonlori

Tohsil programlari tohsil va elmi tadgigat hissalorindan ibaratdir. Bu zaman
tohsil hissasine ayrilan saatlarin hacmi 40-50% toskil edir.

Tohsil programlar1 iizro humanitar fonlor bdlmasine Umumi auditoriya
saatlarinin 20-25%-1, ixtisaslagsma fonlarina 75-80% toskil edir.

Bakalavr vo magistr tohsil programlarinin biitin fonn bolumlarino se¢mo
fonlor daxildir. Hor iki programda se¢mo fonlor ayrilan saatin hacmi Umumi saat
miqdarmin 25-30%-ni togkil edir. Homin fanlor tohsil mdioassisasi torofindon
muoayyanlosdirilir.

Proqram komissiyasi yeni tohsil proqramlarimin hazirlanmasi vo ya mévcud
programlara doyisiklik edilmasi prosesinds asagida qeyd olunan sonad va
molumatlar1 hazirlayir:

- Ixtisasim ad1 vo sifri

- Ixtisas daracosi

- Toahsil muddati va tadris dili

- Programin hazirlanmasi sabablori, onun shamiyyatinin asaslandirilmasi vo
asas mogsadlori

- Daxili vo beynolxalg amok bazarinda programa olan ehtiyac vo tolobatin
tohlili

- Olkada va xaricda olan aparic1 oxsar programlarmn xisusiyyatlarinin tohlili,
toklif olunan programin farglondirici xususiyyatlori, Gstlnliklari vo faydalar

- Movcud programa ciddi dayisiklik edilmasinin magsadauygunlugu

3. Proqramin tasdiq prosesi.

Programin  tasdiq marhoalosinds  asas diqgat toklifin  universitetin
qaydalarina, daxili vo xarici keyfiyyst toloblorino uygunlugu vo prosedur
qaydalarina riayot olunmasina yetirilir.

3.1.Program komissiyast hazirladigi proqrami vo programa aid butln
sonadlori ilkin muzakira Ggun fakultanin program va fonn komissiyasina
togdim olunur. (komissiyasi fakiiltods kadr hazirligi aparilan ixtisaslara uygun
miitoxassislardan ibarat olur).

3.2.Fakilts surasi toklif hazirlayib tosdiq olunmasi {igiin universitetin Metod
Surasina toqdim edir.

3.3. Koanar ekspertlara roy almag tglin muraciot edilir

3.4.Metod Sura toklifi dostokloyarso son qorarin verilmosi vo tosdiq
olunmasina dair Universitetin Elmi Surasina toqdim edir. Toklif Universitetin
Elmi Surasi toroafindon tosdiglondikdon sonra universitetin rektoru toklifin
gobul olunmas1 Vo tasdiglonmasi barodo omr imzalayir.



3.5.Programin tosdiq edilma morhalasinds diizalis vo slavalorin edilmasineg

ehtiyac duyularsa, o, yenidan islonilmasi Ucln ixtisasin proqram komissiyasina geri
qaytarilir.

Bakalavr vo magistr soviyyslorinin ayri-ayri ixtisaslar1 tzro tohsil

programlari agagidaki todris metodiki sanadlar asasinda hoyata kegirilir:

NUmunavi todris plan;

Isci todris plana;

Istehsalat tocriibasinin kegirilmasino, buraxilis islorinin  vo magistrlik
dissertasiyalarinin ~ yerino  yetirilmosino, tolobalorin  yekun  dovlat
attestasiyasina dair metodiki gostaricilar;

Fonn proqramlart;

Fonlor (izra isci todris proqramlart (sillabuslar);

Fonlor (izro tapsiriglarin yerina yetirilmasi codvali;

Dorslik, muhaziro motnlori, oyani vasitolor, toklif olunan odobiyyatlarin
siyahist;

Seminar (praktiki) maggalalorinin plant;

Fonnin 6yronilmoasi ilo bagli tovsiyalar;

Kurs islorinin (layihalorinin), laboratoriya vo qrafik islarinin yerinoa
yetirilmasino, istehsalat tocriibalorinin  yekunlar1 barads hesablarin
hazirlanmasina dair metodiki tovsiyalor:

Tolobalarin biliyinin giymetlondirilmoasi Gglin toadris metodik materiallar
(yoxlama va test tapsiriglari, imtahan biletlari, talobanin mistaqil hazirlig
uctin suallar va s.)

Fanno aid program va multimedia vasitalori

Ixtisaslasdirilmis auditoriya, kabinet vo laboratoriyalarin siyahisi

Tadris plam
Tadris plan1 — Muvafiqg tohsil pillasinda tadris olunan fonlari , fonlar zro

Kreditlorin say1 vo saatlarin miqdarini, onlarin semestrlor Uzro ardicilligim
muayyan edon asas tonzimlayici sonaddir.

Azorbaycan Respublikasinin “Ali tohsil pillasinin Dévlot Standartlari”na

asasan tadris plant hor bir ixtisas Uizra fonlarin tarkibini, 6yronilmo ardicilligini, hor
fonna ayrilan kredit vo saatlarin migdarini (tadris ili, semestr va hafta tclin), habels
todris ilinin strukturunu oks etdirir vo universitetin rahbarliyi torafindon tosdiq
olunur. Tadris plani tortib olunarkan fonlarin mixtalifliyi, macburi, secmo vo
ixtisas fonlori arasindaki alagelor nozars alinmalidir.

Tadris plan1 agagidaki vazifalorin hallini toamin edir:
Fonlorarasi montiqi olagani
Tohsil alanin idrak foalligini vo yaradici tofokkiiriiniin inkisaf etdirilmosini



- Tohsil alanin noazori vo praktiki hazirhigla bagl biliklori mustoqil suratdo
alda etmaya yonaltmoni
- Tadris planinin diizgiin tortib olunmasi talimin ndvlerini, todris vaxtinin
masgalalor arasinda diizgiin boliisdurilmasine imkan verir.
Todris planinin somorali vo diizglin qurulmast miixtolif hazirhigim yiiksok
keyfiyyatini tamin edir.
Todris edilon fonlor todris planinda asagidaki kimi qruplasdirilir:

1. Humanitar fanlor bolumu

2. Ixtisas hazirligi fanlori bolimii

3. Secmo fonlar (pesa hazirligi tizra)

Bakalavr pillasinds tohsil muddatindon asili olaraq tadris planlar1 240-300,
magistr pillasinds iso tohsil middati 2 il oldugu halda 120 kredito uygun tortib
olunur.

Hoftalik auditoriya dorslori  bakalavr saviyyasinds 30, magistratura
saviyyasinds iso 16 saatdan ¢ox olmamaqla muayyanlosdirilir.

Qiyabi forma Uzro tolobolorin auditoriya doarslorinin  hocmi bakalavr
saviyyasinds ildo 180-240 saat nazardo tutulur.

Tadris planinda tadris isinin hacmi kredit vahidlori ilo muayyanlogdirilir. 1
semestrdo 30 kredit muioyyonlosdirilir. 1 kredit tolobanin auditoriya vo
auditoriyadankonar 30 saatliq isino boraboardir. Bu zaman toalobonin auditoriya
saatlarinin hacmi universitet torofindon fonnin spesifikasi nozoro alinmagla 10
saatdan az, 15 saatdan ¢ox olmagla mioayyonlosdirilir ( Tohsil Nazirliyinin 46-11-
8008/17 nomrali 01.12.2014-c U il tarixli moktubu).

Tadris plani tohsil programi asasinda tartib olunur. Tadris planinin asasinda
ISa ixtisas Uzra illik is¢i tadris plani va tadris qrafiki hazirlanir.

TODRIS METODIK TOMINAT HAQQINDA QAYDALAR
Umumi middaalar

1.1.Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 19 iyun 2009-cu il tarixli 833-
I1Q ndmrali formani ilo tosdiq edilmis “Tshsil hagqinda” Qanunun talablaring,
Azorbaycan Respublikasiin Tohsil nazirinin 23 dekabr 2013-cii il tarixli Ne927
sayli amri ilo tesdiq edilmis “Tadris vasaitlorino nasr hiiququ (qrif) verilmasi”
qaydalarina, Azarbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin tohsilin togkili vo idars
edilmasino dair muvafiq gerarlarina, diger normativ-hiiquqi aktlara, Baki Biznes
Universitetinin nizamnamasine uygun olaraq hazirlanmisdir.

Todris-metodik vasaitlors asagidakilar aiddir:

a) fonn proqramlart;

b) darsliklar;

¢) dors vasaitlari;



¢) metodik vosaitlar;

d) metodiki rohboarlik vo gostorislor (tohsilin bakalavriat saviyyasi Uzra
Ixtisas tocriibasinin kecirilmasino dair gaydalar, tohsilin magistratura saviyyasi
uzra elmi-todgigat vo pedaqoji tocruibalarin kegirilmasina dair gaydalar va s.).

1.2. Azorbaycan Respublikasi Tohsil Nazirinin 8 dekabr 2015-ci il tarixli,
1108 nomrali amri ilo tadris-metodik vasaitlora qrif verilmasi ilo olagedar
doyisiklikloro uygun olaraq tohsil programlarinda olmayan vo todris planina ali
tohsil muassisalori torafindan daxil edilon fanlorin darslik va programlarina, hoamgi-
nin butln dors vosaiti vo digor metodik vasaitlora noasr hiiququnun verilmasi
solahiyyati ali tohsil muassisalarinin 6zlorino hovalo edilmisdir. Bu moqgsadls,
Elmi-metodik Sura kafedralar torofindon hazirlanan homin proqgramlarin,
darsliklorin, doars vosaitlorinin vo metodik vasaitlorin, miivafiq ixtisaslarin tohsil
programlarinin, todris planlarimin taloblarine uygunlugunu, talob olunan sonadlorin
diizgiinliiyiinii yoxlayir, miizakiro edir vo nosr hiiququ verilmasi Ugln sanadlori
(notarial qaydada tesdiq olunmus oriza, raylor, kafedra iclasmin, Fakiilto Elmi Su-
rasinin vo Elmi-metodik Suranin iclasinin protokolundan ¢ixaris) taqdim etmoklo
Universitetin rohbarliyi qarsisinda vosatat galdirir.

1.3. Fonn Azarbaycan Respublikasi Tohsil nazirinin mavafig amri ilo tasdiq
edilmis “Tohsil proqrami”ndadirsa, hamin fonnin darslik vo proqramina nogr hiiqu-
qunun verilmasi Azarbaycan Respublikasi Tohsil Nazirliyinin salahiyyatindadir.
Bels olan taqdirdo EImi-metodik Sura hamin darslik va programlarin tahsil prog-
ramlarinin vo todris planlarmin taloblorina uygunlugunu, toalob olunan diger
muvafiq sonadlorin (notarial gaydada tesdiq olunmus orizo, roylor, kafedra
iclasinin, Fakiilto Elmi Surasinin iclasimin protokolundan vo EImi-metodik Suranin
iclas protokolundan ¢ixarig) diizgiinliiylinii yoxlayir, miizakira edir vo mivafiq
sonadlar darsliya vo programa nasr hiiququ verilmasi tgiin - universitetin moktubu
ilo Azarbaycan Respublikasi Tohsil Nazirliyino gondorilir.

TODRIS (FONN) PROQRAMLARININ TORTIiB OLUNMA
QAYDASI

Tadris (fonn) programi — fonnin mozmununu toskil edon bilik, bacariq,
vardiglorin hocmini, sistemini, ardicilligini, tadrisin xarakterini miayyanlagdiran,
fannin konkret vozifa va prinsiplarini, mivafiq elmin asaslarini oks etdiron dovlst
tohsil standartidir.

2.1. Hazirlanan programda fonnin adi, miihazira vo mosgalo saatlarinin mig-
dar1 gostarilmali vo Azorbaycan Respublikas: Tohsil Nazirliyi torofindon tosdiq
edilmis Tohsil Programinin vo Baki Biznes Universitetinin EImi Surasinin gorari
ilo tosdiq edilmis Tadris Planlarinin taloblarine uygun olmalidir.



2.2. Programda verilon movzular fonnin predmetini, mahiyyatini,
ohamiyyatini, moagsad vo voazifalorini, obyektini, fonnin 6éyronilms metodlarini
0zunds oks etdirmalidir.

2.3. Program 5 b6lmadon ibarat olmalidir:

a) 6n soz;

b) mévzular va onlarm agilisi;

¢) muhazira vo masgalo doarslori Uzra suallar (plan gostarilmokls) va saatlarin
miqdari;

¢) movzularin fann Uzro saat bolglsu;

d) odobiyyat siyahist (dillor Gzrs, olifba sirasi ilo, an az1 10 monba geyd
edilmaklo, miollif, monbanin adi, nasr olundugu yer, nasr ili vo Sohifasi geyd
olunmagla).

2.4. Programin hor bir mévzusuna 5-6 sual ayrilmalidir (Miistosna hallarda
moOvzunun Xususiyyatindan asili olaragq bazi movzularda 4 sual da ola bilar). Sual-
larin hor birina 5-8 tezis verilmali vo onlar ayri-ayr1 abzaslarda (Sotirbaslarinda)
geyd edilmalidir. Bu suallar mévzunu tam shats etmali vo onun torkib hissalarinin
dyranilmasina imkan vermoalidir.

2.5. Sohifads soldan 2 sm, sagdan 2 sm, yuxaridan 2 sm, asagidan 2.5 sm
olmagla mosafo gozlonilmalidir.

2.6. Programin b, ¢ vo ¢ bolmolorindo verilon mdvzularin adlari eyni
olmalidir (bax sahifas 5).

2.7. Program (cin bir daxili vo bir xarici (kenar) roy almmalidir. Raylor
raycilorin imzalar1 vo onlarin ¢alisdigi miiassisalorin mohiri ils tasdiq edilmalidir.

2.8. Kafedra iclasinda vo Fakiilto Elmi Surasinin iclasimda muzakirs
olunaraq proqramlara protokoldan ¢ixarig verilmalidir.

2.9. Muoalliflor programin nasrina dair Tohsil Nazirliyina vo ya Universitetin
rahbarliyins ariza ilo miraciat etmali va arizo notarial gaydada tosdiq edilmalidir.

2.10. Programlarin tosdiq olunmasi ©Osasnamonin Umumi muddoalar
bdlmasinin 2 va 3-cli maddalarina uygun olaraq hoyata kegirilir.

2.11. Mazmununda va strukturunda 20%-dok doyisiklik olan proqramlar
birbasa tokrar nasra verils bilar.

2.12. Mazmununda va strukturunda 20%-don 50%-dok dayisiklik va
tokmillasdirma hali geyds alinan proqramlar avvalki grif saxlanilmaqla nasr edilir.

2.13. Moazmununda vo strukturunda 20%-don 50%-dok doyisiklik vo
tokmillogdirma hali geydo alinan proqramlara kafedra iclasinda, Fakilto Elmi Sura-
simin iclasinda vo EImi-metodik Suranin iclasinda miizakira olunaraq protokoldan
cixaris verilmali, bir daxili roy alinmalidir.

2.14. Mazmununda va strukturunda 50%-dan ¢ox dayisiklik va tokmillagsma
hali geydo alinan programlar {i¢iin asas vo yaxud se¢ma fonloro daxil olmasindan



asil1 olaraq nazirlikdon vo yaxud universitetdon yenidon qrif alinmali vo nasr olun-
malidur.

2.15. Kafedra iclasinda, Fakilto Elmi Surasinin iclasinda vo Elmi-metodik
Suranin iclasinda miizakira olunaraq ingilis dilina torcims edilmis programlara
protokoldan ¢ixaris verilmoali, diizgin torciimo edilmasi haqqinda Dillor kafed-
rasindan bir roy alinmalidir.

2.16. Kafedra iclasinda, Fakiilto Elmi Surasinin iclasinda vo Elmi-metodik
Suranin iclasinda miizakiro olunaragq rus dilino torcimo edilmis proqramlara
protokoldan ¢ixaris verilmoli, diizgiin torcims edilmosi haqqinda bir xarici ray
almmalidar.

2.17. Yeni tortib edilmis programlarin titul sahifalarinin nimunasi alave 1 va
2-do, tokmillogmis proqramlarin titul sohifolorinin nlimunasi olave 3 vo 4-do,
ingilis dilinds hazirlanmis proqramlarin titul sahifalorinin nlimunasi slave 5 vo 6-
da, ingilis dilina torcimo edilmis proqramlarin titul sohifslorinin nimunasi slave 7
Vo 8-do verilmisdir.

3. DORSLIKLORIN TORTIB OLUNMA
QAYDASI

3.1. Yiksok keyfiyyatli mitoxassislorin hazirlanmasinda miiasir toloblara
cavab veran darsliklordan istifads olunmasi miihim shomiyyat kash edir.

3.2. Kafedralar torofindon hazirlanan doarsliklor fonn programinda olan
movzular1 vo mévzularin suallarini tam shato etmolidir.

3.3. Darsliklorin torkibi va ya strukturu asagidak: ardicilligla verilmalidir:

a) Darsliyin iiz qabigi;

b) Nosr hiiququ veran toskilatin adi, miizakira edilon kafedranin adi, raygilar,
nosr hiiququ veron hiiquqi soxsin amrinin tarixi vo ndmrasi, dorsliyin toyinati,
muolliflik hiququnu tesdiq edon dairays alinmig S latin harfi - ©, mistasna
muolliflik hiiquglarinin sahibinin ad1 (fiziki va hiiquqi saxslar), asarin ilk dofs darc
edildiyi il;

c) Giris;

¢) Darsliyin motni, yani program izra movzularin agilisi;

d) Miindoricat;

¢) Odobiyyat siyahist (dillor Uzro, olifba sirasi ilo, an az1 10 moanba geyd
edilmakla, miollif, monbanin adi, nasr olundugu yer, nasr ili vo Ssohifasi geyd
olunmagla).

3.4. 15 movzudan ibarat olan fanlor {i¢iin hazirlanan darsliklorin hacmi A5
formatinda togribon 20 cap veragindan yoni, 320 sohifodon az olmamalidir (1
movzu 1.2 ¢ap varagindon az olmamalidir) (praktik dil fonlori istisna olmagla).



3.5. Bir ¢ap varaqi 16 sohifo hacmindo nozards tutulur. Cap varaginin har bir
sohifasindo muvafiq standartlar (hor sohifads 28-30 sotir (basliglar sayilmagla), har
satirda 65 harf va simvol) gézlonilmalidir. Sohifads soldan 2 sm, sagdan 2 sm, yu-
xaridan 2 sm, asagidan 2.5 sm olmagla masafo gozlonilmalidir.

3.6. Darsliklor Gguin 2 daxili vo 2 xarici ray tolob olunur. Raylar raygilarin
imzalar1 vo onlarin ¢alisdig1 miiassisalorin mohurd ilo tosdiq edilmalidir.

3.7. Darsliys kafedra iclasinda vo Fakiilto EImi Surasinin iclasinda miizakiro
olunaraq protokoldan ¢ixarig verilmolidir.

3.8. Muoalliflor darsliyin nasrina dair Tohsil Nazirliyino va ya Universitetin
rahbarliyins ariza ilo miraciat etmali vo arizo notarial gaydada tosdiq edilmalidir.

3.9. Dorsliklorin = tosdiq olunmast 9sasnamonin  Umumi  middoalar
bdlmasinin 2 va 3-cli maddalarine uygun olaraq hoyata kegirilir.

3.10. Darsliyin titul sahifalarinin nimunasi alavs 9, 10, 11-ds verilmisdir.

3.11. Doarsliyin orijinallig1 vo unikalliq doracasi 85 faizdon az olmamalidir.

4. DORS VOSAITLORININ TORTIB OLUNMA QAYDASI

4.1. Dors vosaitlori programin an azi 80 faizini ohato etmoalidir.

4.2. Dars vosaitinin torkibi va ya strukturu agsagidaki ardicilligla verilmolidir:

a) Dars vosaitinin iiz qabigi;

b) Nosr hiiququ veran toskilatin adi, miizakira edilon kafedranin adi, raygilar,
nasr hiiququ veran hiiquqi saXsin amrinin tarixi va némrasi, dors vasaitinin toyinati,
muolliflik hiiququnu tasdiq edon dairays alinmis S latin harfi - ©, mustasna muoal-
liflik hiiquglarinin sahibinin adi1 (fiziki vo hiiquqi soxslar), asarin ilk dofa darc
edildiyi il;

c) Giris;

¢) Dars vasaitinin matni, yani progqram izro mévzularin agilist;

d) Miindoricat;

¢) Odabiyyat siyahisi (dillar lzra, olifba sirasi ils, an az1 10 monba geyd
edilmakla, miollif, monbanin adi, nasr olundugu yer, nasr ili vo sohifasi geyd
olunmagla).

4.3. 15 movzudan ibarat olan fonlor {igiin hazirlanan dars vosaitlorinin
hocmi A5 formatinda toqribon 15 c¢ap varogindon yani, 240 sohifodon az
olmamalidir (1 mévzu 1 ¢ap varagindon az olmamalidir) (praktik dil fonlori istisna
olmagla).

4.4. Bir ¢ap varagi 16 sahifa hacminda nozards tutulur. Cap varaginin har bir
sohifasindo muvafiq standartlar (hor sohifodo 28-30 sotir (basliglar sayilmagla), hor
sotirda 65 harf va simvol) gozlonilmalidir. Sohifods soldan 2 sm, sagdan 2 sm, yu-
xaridan 2 sm, asagidan 2.5 sm olmaqla mosafo gozlonilmalidir.



4.5. Dars vosaiti Uglin 2 daxili va 2 xarici ray talob olunur. Raylar raygilorin
imzalar1 vo onlarin ¢alisdig1 miiassisalarin mohurd ils tosdiq edilmalidir.

4.6. Dars vosaitino kafedra iclasinda vo Fakilto Elmi Surasmin iclasinda
mizakirs olunaraq protokoldan ¢ixaris verilmalidir.

4.7. Mualliflor dars vasaitinin nasrina dair universitetin rahbarliyina arizs ilo
muraciot etmoali vo arizo notarial gaydada tasdiq edilmalidir.

4.8. Dars vosaitlorinin tosdiq olunmasi 9sasnamonin Umumi muddoalar
bdlmosinin 2-ci maddasins uygun olaraq hoyata kegirilir.

4.9. Daors vosaitinin titul sohifolorinin nlmunasi olave 12, 13, 14-do
verilmisdir.

4.10. Dors vasaitinin orijinallig1 vo unikalliq doracasi 85 faizdon az olma-
malidir.

5. METODIK VOSAITLORIN TORTIB OLUNMA QAYDASI

5.1. Toalabolorin bilik almasi {i¢iin monba sayilan vosaitlordon biri do
metodik vosaitdir. Metodik vasait fonn programinin on azi 40%-ni shato etmolidir.

5.2. Metodik vosaitin torkibi vo ya strukturu asagidaki ardicilligla
verilmalidir:

a) Metodik vasaitin iiz gabigi;

b) Nosr hiiququ veran toskilatin adi, miizakirs edilon kafedranin adi, raygilar,
nasr hiiququ veran hiiquqi soxsin amrinin tarixi vo ndémrasi, metodik voasaitin
toyinati, miiolliflik hdququnu tesdiq edon dairoys alinmis S latin horfi - ©,
mustosna muolliflik hiiquglarinin sahibinin adi (fiziki vo hiiquqi soxslar), asarin ilk
dofa dorc edildiyi il;

c) Giris;

¢) Metodik vasaitin matni, yani program izre mévzularin agilisi;

d) Mindaricat;

¢) Odobiyyat siyahist (dillor Uzro, olifba sirasi ilo, an az1 10 moanba geyd
edilmokla, muoallif, manbanin adi, nasr olundugu yer, nasr ili vo sahifasi geyd
olunmagla).

5.3. Bir ¢ap varaqi 16 sshifa hacminds nazards tutulur. Cap varaginin har bir
sohifasinda muvafiq standartlar (har sshifads 28-30 satir (basliglar sayilmaqla), har
satirds 65 harf va simvol) gézlonilmalidir. Metodik vasait A5 formatinda olmalidir.
Sahifads soldan 2 sm, sagdan 2 sm, yuxaridan 2 sm, asagidan 2.5 sm olmagla
masafa gozlonilmalidir.

5.4. Metodik wvasait Uciin 2 daxili vo 2 xarici roy tolob olunur. Raylor
raycilorin imzalar1 va onlarin ¢alisdigr miiassisalorin méhurt ilo tasdiq edilmalidir.

5.5. Kafedra iclasinda vo Fakiilts Elmi Surasmin iclasmmda mizakirs
olunarag metodik vosaito protokoldan ¢ixaris verilmalidir.



5.6. Mulliflor metodik vosaitin nasrina dair universitetin rahbarliyins arizs
ilo miraciat etmali vo arizs notarial gaydada tosdiq edilmalidir.

5.7. Metodik vesaitlorin tosdiq olunmasi Osasnamonin Umumi middoalar
bolmasinin 2-ci maddasine uygun olaraq hoyata kegirilir.

5.8. Metodik wvasaitin titul sohifalorinin niimunalori olave 15, 16, 17-do
verilmisdir.

5.9. Metodik vasaitin orijinallig1 vo unikalliq doracasi 85 faizdon az olma-
malidir.

6. MUHAZIRO MOTNLORININ TORTIB OLUNMA QAYDASI

6.1. Mihazira matnlarinin tartib olunmasi ilo bagh iimumi miiddsalar

1. Muhazirslor muosllimin fonn proqrami osasinda todris etdiyi muvafiq fon-
nin movzusuna dair konspektidir. Muhaziro matnlori  fonnin  programinin
mozmununu Vo strukturunu tam oshats etmalidir.

2. Muhazira motni hamginin toalobonin fonni manimsomasi Uglin yardime1
vasait hesab edilir.

3. Mdhaziro moatnini tortib etmokds osas mogsad mdovzunu talobays
catdirmaq va onlarin hamin mévzulari manimsamasini tamin etmakdir.

4. Mihazira matnlorinin - monbayi doarsliklor, dors vasaitlori, metodik
voasaitlor, internet materiallar1 vo sair manbalar hesab olunur.

5. Muhaziro motnlori tolobolorin  seminar vo laborator masgalalars,
imtahanlara va digor attestasiyalara hazirlagsmasi tigiin asas monba hesab edilir.

6. Fonnin shata etdiyi foaliyyat sahasinda, homin sahanin toenzimlanmasina
dair normativ sonadlorda, ganunvericilik aktlarinda, mévcud talimatlarda, muivafiq
odobiyyatlarda dayisiklik bas verdikco miihaziro materiallarinda miitomadi olaraq
dayisikliklar edilmalidir.

7. Mihazira matnlori kafedrada vo Universitetin kitabxanasinda elektron va
cap olunmus formada saxlanilmali, tolobalorin istifadasina verilmalidir.

6.2. Mihazira matnlarinin tartibi

1. Hor bir miollim tadris etdiyi fonn Uzro miihazirs motni hazirlamalidir.

2. Muhaziro motni fonn programinda olan mdvzularin suallarini tam shato
etmalidir.

3. Mihazira motnlorinin torkibi vo ya strukturu asagidaki ardicilligla
verilmalidir:

a) Mulhazirs motninin iiz qabig1 (iiz qabig titul sohifosi kimi hazirlanmali,
muahaziro motnini hazirlayan miiollifin adi, fonnin adi vo muvafiq kafedra
gOstarilmalidir.);



b) Mindaricat (mOvzu va suallar);

¢) Movzunun adi vo programda tosbit edilmis (verilmis) suallar izrs agilisi;

d) Movzular lzro adobiyyat siyahisi verilmalidir. Hor mévzuya on az1 4-5
monba geyd edilmakls, musallif, manbonin adi, nasr olundugu yer, nosr ili vo
sohifasi qeyd olunmalidir.

4. Movzu 5 sualli olarsa, miihaziro motnlorinin hor bir suali 2-4 sohifs
olmagla (cadval, sxem nozoro alinmadan), hor mévzu 10-20 sohifo hacmindo
nazardo tutulur. Lakin fannin xdsusiyyatini nozors alaraq (ssasan riyaziyyat va in-
gilis dili fonlarinda) mévzular tizra miihazira matninin hacminin minimum haddi 8-
10 sahifa nozordo tutula bilar.

5. Bir ¢ap vearaqgi 16 sahifa hacminda nazards tutulur. Cap varaginin har bir
sohifasindo muvafiq standartlar (har sohifodo 28-31 sotir (basliglar sayilmagla),
sotirdoki isaralorin say1 60-65-don az olmamagqla) gézlonilmalidir. Mihazirs matni
bos sahalarin gostarilon Ol¢ilari gozlonilmakls ¢ap edilir: sol bos saha-30 mm, sag-
10 mm, yuxar1 vo asagi-20 mm (yuxart vo sonuncu Satro godar). Mihazira matni
A4 formatinda tortib edilmoalidir.

6. Muhaziro motni Azarbaycan Respublikast Tohsil Nazirliyinin amri ilo
tosdiq edilmis miivafiq doarsliklordan, dars vasaitlorindon, metodik vasaitlordan,
internet resurslarindan vo qlvvado olan normativ-hiquqgi aktlardan istifads
edilmakls fonn programina uygun olaraq tortib edilmalidir.

6.3. Muhaziralarin toagdimatinin
kecirilmasi

1. Mihazira matnlarinin tagdimati interaktiv metodlar asasinda proyektor va
slaydlardan maksimum istifads olunmagqla taskil edilmalidir.

2. Movzunun slaydlart mithaziro materialinin mozmununa vo har suala
uygun tortib edilmalidir.

3. Slaydlar Power Point programinda hazirlanmalidir. Slaydlar isiqli, nozars
carpan va sads dizaynlarla islanilmalidir.

4. Slaydlar mévzunun mahiyyatini va suallarin qisa xarakteristikasini oks
etdirmalidir.

5. Slaydlar audio vo video formatinda hazirlanmaqgla daha zongin xarakter
dastya bilor.

6. Togdimatin torkibi vo ya strukturu asagidaki ardicilligla verilmalidir:

a) Movzunun adi vo movcud suallar;

b) Hor bir sualin agilisina dair 3-4 slayd nozordo tutulur. Xdsusiyyastindan
asil1 olaraq bazi planlarin agilisi iiglin 2 slayd da tortib oluna bilor.

c) Hor sualin ilk slaydinda homin sualin sira say1 vo adi geyd edilmalidir.

7. Hor mévzunun tagdimatinin 12-15 slayddan ibarat olmasi nozords tutulur.



8. Togdimatlar izahli motn formasinda deyil, mévzunun mozmununu oks
etdirocok tezislordon, middoalardan, tosnifatlardan, sokillordon, sxemlardan,
cadvallordan, diagramlardan ibarst olmalidir.

6.4. Muhazira darslarinde mihazira matnlari va slaydlardan istifada
gaydalan

1. Mihazira darsinds miihazira matninin konspekti misllimds olmalidir.

2. Mioallim dors zamani miihazira motnindan konspekt kimi istifado eds
bilor.

3. Slaydlarda geyd edilon muddaalar, tezislor vo ya tosnifatlar sorh edilorkan
programin tezis-suallarina tam aydinliq gatirilmalidir.

4. Hor slaydin izahatindan vo ya hor planin izahatindan sonra mdioallim
tolobalora hamin mosalalar lzra geydiyyat aparmaq tglin an vacib masalalori gisa
sarh etmolidir.

5. Muoallim mihazira matnini talobalars tagdim edarkan matnin strukturuna
uygun vaxt bolgiistinii gozlomolidir.

Muhazirs darsinin aparilmasina aid taxmini vaxt bolgusi

1. | Tolabolorin dorso davamiyyatinin yoxlanilmasi vo geydlarin 5doq
aparilmasi

2. | Movzunun adi vo planin elan edilmosi, planlar iizro qisa| 5 dog.
xarakteristikanin verilmosi

3. | Mévzunun aktualligt vo ovvolki movzularla olagoli sokildo | 5 dog.

asaslandirilmasi
4. | Hor bir planin 7-10 doqige olmagla programin tezislori tizro | Comi 50-
acilmasi vo onlarin slaydlar vasitasi ila sorh edilmasi 60 dog.

5. | Miihaziro moévzusunun yekunlasdirilmasi vo plan-proqram iizro | 7-10 doq
aydin olmayan mosalolorin olavo sorhi

6. | NOovbati seminar-mosgalo dorsino tolobolorin hazirlagsmasi iigiin | 5-7 doq.
istigamotlor iizro muvafiq izahlarin va tezis planinin tortibine dair
tovsiyalorin verilmoasi




