Baki Biznes Universitetinin “Doktorantura vo magistratura” sobasi haqqinda
IJsasnamd
1. Umumi miiddoalar

1.1. Doktorantura vo magistratura sobasi Universitetin tadris, elm vo inzibati
bOlmasi olub, eyni saho va istigamot daxilindoki bir vo ya bir-birine yaxin olan bir
nego ixtisas iizro doktorantura vo magistratura hazirligina, miivafiq saho iizro
rohbor iscilor vo ixtisasl siravi miitoxosislorin (kadrlarin) ixtisasinin artirilmasi vo
ya yenidon hazirlanmasi isini hoyata kegirir, hamginin Universitetin elmi-tadgiqat
islorino rohborlik edir,

1.2. Doktorantura vo magistratura saviyyalorindo kadr hazirligi doktorantura
lizro hom istehsalatdan ayrilmagla, hom do istehsalatdan ayrilmamaqla (oyani vo
qiyabi formada), magistratura iizro iso yalniz istehsalatdan ayrilmaqla (oyani for-
mada) tohsil almagla hoyata kegirilir.

1.3. Doktorantura vo magistratura sobosi 0z foaliyyatindo Azorbaycan Respub-
likasinin Konstitusiyasini, Doktoranturalarin yaradilmasi vo doktoranturaya gabul
gaydalarini, Magistratura tohsilinin mozmunu, togkili vo "magistr" daracoalorinin
verilmasi qaydalarini, Azorbaycan Respublikasinda ¢oxpillali ali tohsil sistemindo
magistr hazirlig1 (magistratura) haqqinda 9sasnamosini, Magistrlik dissertasiyasi-
nin hazirlanmasi, togdim olunmasi vo miidafiasi gaydalari hagqinda Osasnamasini,
Magistrlik dissertasiyasinin miidafiasi ti¢lin ixtisaslagdirilmis elmi suralar haqqinda
Osashamasini rahbar tutur.

1.4. Doktorantura vo magistratura s6basi Universitetin Elmi Surasi torafindon
yaradilir vo bu haqda Universitetin tabe oldugu morkozi idarsetmo organina yazil
molumat verilir.S6boyo mévcud gaydada segilmis vo ya toyin olunmus Sobo
midiri rohborlik edir.

2. Sobonin funksiyalari
Soba asagidaki funksiyalari yerina yetirir:

gobul planinin tortibi barads tokliflorin hazirlanmasi;

sObaya daxil olan va sébadan xaric edilon sonadlarin geydiyyatinin aparilmasi;
ixtisaslarin dovlot standartlarina uygunlugunun, todris planlarinin hazirlanmasinin
vo tosdiq olunmasinin tomin edilmasi;

tadris ytiklorinin yoxlanilmasi va kafedralara miivafiq tapsiriqlarin verilmasi;

gobul planlarmin tortibi;



gobul olunma, xaric olunma, borpa olunma, tohsil formasii doyismo, akademik
mozuniyyat verilmo, bir tohsil ilindon digor tohsil ilino kegma, toqaiid verilmo
haqqinda omrlorin hazirlanmast;

doktorant vo magistrantlarin attestasiyalarinin kegirilmosi {i¢lin miivafiq meyarlarin
hazirlanmasi, komisiyyalarin torkibi haqqinda rektorluga tokliflorin verilmasi;
todrislo bagl biitiin statistik molumatlarin hazirlanmast vo aidiyysti qurumlara
goéndorilmasi;

dorslorin todris planina uygun kegirilmosinin tomin olunmast;

imtahanlarin ke¢irilmosino, akademik borclarin lagvino vo dorso davamiyyato
noazarat edilmoasi;

tolim-torbiyo prosesinds bilavasits istirak edilmasi;

protokollarin, omrlordon ¢ixarislarin vo arayislarin, eyni zamanda miivafiq sonad-
lorin hazirlanmasinin tomin edilmasi;

imtahan codvollorinin hazirlanmasi, sessiya imtahanlarinin, elmi-pedoqoji vo elmi-
tadqiqat tacriibalorinin taskil edilmasi;

magistrant, dissertant vo doktorantlarin gsoxsi islorinin formalasdirilmast vo
standartlarin talobino uygunlasdirilmasi, lazim olduqda onlarda miivafiq doyi-
sikliklarin edilmasi, o climladan taltif vo intizam tonbehlorinin geyd edilmasi;

cari saxlanma miiddotlori basa catmis sonoadlorin arxive verilmosinin tomin
edilmasi.

3. S6ba miidirinin vazify ohdaliklori

- doktorantura vo magistratura saviyyasi tizra tadris, torbiys vo elmi islora, tohsil
programlarinin vo tadris planlarinin yerino yetirilmasina bilavasito rohborlik edir vo
bunlar G¢lin cavabdehdir;

- dors vo imtahan codvallarinin tortibing rohbarlik edir vo onlarin diizgiin icrasina
nazarat edir;

- toloboalorin semestr imtahanlarinin vo dissertasiya midafissinin gedisino nozarat
edir;

- miiallimlorin todris mosgalalorinds istirak edir vo onlara lazimi metodiki
komoklik gostorir;

- dissertasiya miidafiosine magistrantlarin buraxilmasi isini obyektiv toskilino
cavabdehdir;

- movcud gaydalara uygun olaraq tolabslorin togatid almalar tliclin tokliflor verir;
- magistr vo doktorantlarin hazirlanmasi isino rohborlik edir;

- s0bonin profiline uygun simpoziumlarin vo konfranslarin toskilinda,
kecirilmoasinda istirak edir;

- tolobolorin elmi-metodiki vo tadqiqat isloring gorait yaradir vo hesabatlarini tolob



edir;

- universitetin Rektoruna vo Elmi Surasina s6ba ilo bagl tokliflorle miiraciot edir;
- tolobolari tolobo sirasindan xaric etmok vo barpa etmok iigiin rektora togdimatlarin
verilmosino bilavasito cavabdehlik dasiyir;

- tolobolorin elmi-pedaqoji vo elmi-tadqigat tocriibasing nozarat edir.

- dors jurnallarini vaxtasirt yoxlayir, askar olunan négsanlar hagqinda miivafiq
kafedralara vo rohborliys molumat verir, lazimi tadbirlorin goriilmasinda
cavabdehlik dasiyir.



