Mbotbuat xidmatinin faaliyyati haqqinda
I9SASNAMO
1.Umumi miiddaalar.

1.1.Motbuat xidmoti Baki Biznes Universitetinin struktur bolmasidir vo vazifa
bolgiisiine goro universitetin rektoruna tabedir.

1.2.Matbuat xidmati 6z faaliyystindo Azarbaycan Respublikasinin
Konstitusiyasini, Azarbaycan Respublikasinin miivafiq ganunlarini vo normativ
hiiquqi aktlarini, Universitetin Nizamnamasini va onun faaliyyatini tonzimlayon
digor normativ-hiiquqi aktlarini, habels bu ©sasnamoni rohbar tutur.
1.3.Matbuat xidmatinin bu asasnamas ilo miioyyon edilmis asas funksiyas1 Baki
Biznes Universitetinin vahid informasiya siyasatini hoyata kegirmokdir.
1.4.9sasnamads nozords tutulmus vozifolorin yerino yetirilmasine gors birbasa
mosuliyyati motbuat xidmaotinin rohbori dasiyir.

2.Mbotbuat xidmotinin asas funksiyalari va isinin taskili.

2.1.Motbuat xidmatinin qurulusu va is¢ilorin say1 Universitetin Elmi Surasi
torafindon tasdiq edilir vo Baki Biznes Universitetinin struktur torkib hissosi
sayilir.

2.2.Matbuat xidmatina Universitetin rektoru torafindon vazifays tayin edilon
matbuat xidmatinin rohbari rohbarlik edir.

2.3.Matbuat xidmatinin amokdaglari matbuat xidmatinin rahbarinin toqdimatina
asasan Universitetin rektoru torafindan vazifaya toyin edilir va vozifodon azad
edilir.

2.4 Motbuat xidmatinin rohbari motbuat xidmotinin isini toskil edir,is¢ilor arasinda
vozifa bolgiisii aparir, xidmatin solahiyyotlori daxilinds is¢ilora xidmaoti
faaliyyatlori ilo olaqadar gostarislor verir, onlarin faaliyyatina, matbuat xidmatinin
icrasinda olan islorin diizgiinliiyline, miioyyon edilmis qaydada vo miiddotdo
aparilmasina dair nozarati hoyata kegirir.

2.5. Matbuat xidmotinin rohbori matbuat xidmotinin amokdaslarinin se¢ilmaosi,
yerlosirilmosi, foaliyyati vo omok intizami gaydalarina riayat etmosino goro, habelo
ohdasinds olan amlakin qorunmasinin tomini vo yangin tohliikasizliyi qaydalarina
riayot edilmasino géro mosuliyyot dasiyir.

2.6.Matbuat xidmatinin rohbari olmadigda, onun salahiyyatlorini rektorun gostorisi
asasinda xidmot omokdaglarindan biri hoyata kegirir.

2.7.Matbuat xidmatinin rohbari xidmeatin illik is planinin vo hesabatinin tortib
edilmasini, tasdiq olunmasini va rektorluga toqdim olunmasini tomin edir.



3.Motbuat xidmoatinin vazifs vo ohdsliklori.

3.1. BBU torofindon hoyata kegirilon islor barado miivafiqg molumatlari
ictimaiyyato ¢atdirmaq, bununla olagodar press-reliz, molumat biilleteni, boyanat, o
climlodon miisahibo va ¢ixislar hazirlamag;

3.2. BBU rohborliyinin vo digor vozifali soxslorinin KIV-da ¢ixislarini, matbuat
konfranslarini, brifinglorini, media niimayondslori ilo goriislorini toskil etmok;

3.3.BBU rektorunun va digar rahbar vazifali soxslorin rosmi vo isgiizar xarakterli
sofor vo goriislori haqqinda molumatlari ictimaiyysto ¢atdirmag;

3.4.BBU-nun tadbirlorindo KIV niimayandolorinin istirakini toskil etmak;

3.5.BBU-nun faaliyyati ilo bagli molumatlar1 KiV-da isiglandirmag, Universitet
haqqinda mediada yayilan materiallarin giindslik monitorinqini aparmaq va bu
barado rohbarliys molumat vermok.

3.6. Universitetin vahid informasiya siyasatini hoyata kegirmok;

3.7. Matbuat xidmati ehtiyac oldugu hallarda rektorlugun va digor strukturlarin
planlasdirdigi iclas, konfrans vo simpoziumlar barado motbutda informasiyani

yayir.

3.8.Universitetin tanitiminin va niifuzunun artirilmasi istigamotinds aparilan silsilo
islor barads olan informasiyani yayir.

3.9.Universitetin todbirlori ilo bagl ictimaiyyati vo omokdaslari
molumatlandirmaq moagsadils biilletenlor, xobarlorin elanlarin1 hazirlayir.

3.10. Press-relizlor, molumat biilletenlori, bayanatlar, miisahibalor, ¢ixislar va s.
hazirlayr.

3.11. Universitetin faaliyyati ilo bagli KIV-do yayimlanan vo hagigato uygun
olmayan malumatlarla bagli zaruri hallarda cavab hazirlamaq va tohrif hallarinin
aradan qaldirlmasi ticiin tadbirlor gormak.

3.12. Faaliyyat istigamatlori iizro votondaslardan, dovlot orqanlarindan, idaro,
miiossisa va togkilatlardan daxil olan miiraciatlora vo sorgulara baxilmasinda
ganunvericiliys uygun olaraq istirak edir.

3.13. Universitetdo aparilan islahatlar, elmi todqiqatlar, aldo olunan nailiyyatlor,
kegirilon mixtalif sopkili tadbirlar vo s. haqqinda molumatlarin ictimaiyyats vo
KIV-o operativ vo sistemli sokildo 6tiiriilmosini tomin etmoak;

3.14.BBU -nun mivafiqg struktur vahidlori ilo birgs universitetin rektorunun vo
digor rohbor vozifali soxslorinin matbuat konfranslarini togkil etmok;



3.15. BBU-nun elmi faaliyyatinin KIV-do kiitlovi tobligi mogsadilo media
nlimayandolori liglin motbuat konfranslari, “doyirmi masa”lar, goriislor,
miisahibalor va s. togkil etmok;

3.16. KiV-don daxil olmus informasiya sorgulari, moktublar va s.
cavablandirilmasini tomin etmak.



