MUHASIBATLIQ SOBOSININ 9SASNAMOSI

1. UMUMI MUDDSALAR

1.1 . Miihasibatliq s6basi struktur bolma olaraq «Baki Biznes Universiteti»- nin
voazifo bolgiisiine asason birbasa rektora tabedir.

1.2. Miihasibatliq s6basina « Baki Biznes Universiteti »-nin rektorunun amri ilo

toyin olunmus bas miihasib rohbarlik edir.

1.3. Miihasibatliq sobasi faaliyyatinds rohbar tutur:

- Azarbaycan Respublikasinin Vergi Macallasini

- Azarbaycan Respublikasinin Omak Macallasi

- Miihasibat u¢otu haqqinda Azorbaycan Respublikasinin Qanununu

- Mihasibat ugcotuna dair digar normativ sanadlarini

- « Baki Biznes Universiteti »-nin Nizamnamasini va hazirki asasnamani.

- Sosial sigorta hagqinda Azorbaycan Respublikasinin Qanununu

- Sosial miiavinatlor haqqinda Azarbaycan Respublikasinin Qanununu

2. SOBONIN STRUKTURU

2.1. Miihasibatliq sobasinin strukturu va stat vahidinin say1 universitetin
faaliyyatinin sorait vo xiisusiyyatlori nazars alinmagla, «Baki Biznes Universiteti»
nin rektorunun omrina asason tasdiq edilir.

2.2. Miihasibatliq sobasi asagidaki vazifalardan ibaratdir: bas miihasib, boyuk
miihasib vo xozinoadar.

2.3. Miihasibatliq s6basinin stat cadvali «Baki Biznes Universiteti»-nin rektoru

torofindon tosdiq edilir.



3. SOBONIN BSAS VOZIFOLORI

3.1. Maliyys -tasarriifat foaliyyati tizro mihasibat ugotunun toskili;

3.2. Maddi, amok, maliyyo vasaitlorin qonaotli istifadesine va togkilatin omlakinin
qorunmasina nazarat;

3.3. Tosorriifat omoliyyatlarinin miihasibat u¢otu hesablarinda (homginin
mihasibat ugotu registrlorindo) diizgiin oks etdirilmosi, ona nozarat, operativ
molumatlarin togdim edilmosi, miihasibat (maliyyo) hesabatlarinin miioyyon
edilmis miiddotlords tortib vo toqdim edilmosi, digar bolmo vo xidmat saholori ilo
birlikds tosorriifatdaxili ehtiyatlarin agkara ¢ixarilmasi vo soforbor edilmosi
maoqsadilo miithasibat ucotu va hesabatinin molumatlar tizra Togkilatin maliyys-
tosarriifat foaliyyatinin iqtisadi tohlilinin hoyata kegirilmasi, inventarizasiyanin
aparilmasi;

3.4. Osas vosaitlorin, maddi-omtaa sarvatlorin va pul vasaitlorin horakati ilo bagl
omoliyyatlarin miihasibat u¢otu hesablarinda vaxtinda oks etdirilmaosi;

3.5. Qanunvericiliklo nozords tutulmus gaydada golirlorinin (xarclarinin) va
vergitutma obyektlorinin u¢otunun aparilmasi

3.6. Vergi organlarina ganunvericiliklo miioyyon edilmis hallarda vo qaydada vergi
hesabatinin toqdim edilmosi;

3.7. Qanunvericiliklo miioyyan edilmis miiddstdo miihasibat sonadlorinin vo
vergilarin hesablanmasi va 6danilmasi ti¢ilin zaruri olan digar sanadlarin, habelo
alman goliri, ¢okilon xarclori vo 6donilon (tutulan) vergilori tosdiq edon sonadlorin
saxlanilmasi;

3.8. Taskilatin maliyya-tasarriifat foaliyyatinin analizi vo bu faaliyyatin
miihasibatliq gostaricilaring tasviri.

3.9. Toskilatin maliyyo strategiyasinin vo onun maliiys sabitliyinin tomolinin
hazirlanmasi;

3.10. Teskilatin maliyya-tasarriifat foaliyyati lizrs tohlillorin aparilmasi;

3.11. Lazim1 hesablamalarla birga cari va perspektiv maliyys planlarin tortibati;
3.12. Biznes planin tortibati iigilin materiallarin hazirlanmasi;

3.13. Xidmatlorin maya doyeri vo golirliyin planlasdirilmasi;



3.14. Osas fondun cari vo osasli tomirin maliyyalosdirilmasinin qayda vo
meyarlarin miioyyon edilmasi;

3.15. Galirlerin vaxti-vaxtinda daxil olmasinin tominati;

3.16. Taskilatin bank hesablari iizra aparilan maliyys vo hesablama amaliyyatlarin
operativ ugotunun aparilmasi;

3.17. Gostorilon xidmatlor lizro vasaitlorin vaxtinda alinmasi ti¢lin todbirlorin
gorilmosi;

3.18. Miiqavilalor asasinda toraf-miigabillorinin gostordiyi xidmatlorin vaxtinda
O0donilmasinin tominati;

3.19. Teskilatin foaliyyati ilo bagl vergi qanunvericiliyi ilo miisyyan edilmis zaoruri
sonadlarin, hesabatlarin tortibati vo vergi orqanlarina toqdim edilmosi;

3.20. Toskilatin 6doma gabiliyystinin tomin olunmasi, golirliyinin qaldirilmas,
xarclorin azaldilmasi, homginin istifado olunmayan maddi sarvatlorin amolo
golmasinin garsisinin alinmasi tizra rohbarliys tokliflorin verilmasi;

3.21. Maliyya vosaitlorinin horakitinin ugotunun aparilmasi vo maliyyos ugotunun
standartlarina uygun olaraq maliyys foaliyyatinin noticalori barads hesabatlarin
tortibati;

3.22. Taskilatin maliyys vaziyyati, daxil olan pul vasaitlori, kegirilon maliyyo
omoliyyatlar1 vo debitorlar barado molumatlarin hazirlanib rohbarliys toqdim
olunmasi;

3.23. Modaxil-maxaric biidcasinin, pul vasaitlorinin, hacm golirinin
formalasdirilmast;

3.24. Planlasdirilmis xarclorin faktiki xorclordon konarlasmasinin analizi;

3.25. Miivafiq sobolordon daxil olan asas molumatlarin va sanadlorin emali;

3.26. Omr, tolimat vo miigavilalors uygun yi1gim va tariflorin yigilmasinin
diizgiinliiyiiniin yoxlanilmas.

3.27. Miistori va tarafmiiqabillors hesablarin togdim edilmosi, garsiligli hesablarin
tutusdurulmas;

3.28. Statistik hesabatlarin tohvil verilmasi li¢lin molumatlarin hazirlanmasi;

3.29. Taskilatin biitiin ilkin sonad isinin vo ugot siyasatinin tortibi



3.30. Sonadlorin diizgiin vo vaxtinda rosmillogdirilmasi

3.31. Xozino, tosorriifat vo bank omoliyyatlarin, osas vosaitlorin vo 6hdoliklorin,
geyri-material aktivlorin, az doyarli asyalarin, material ehtiyatlarin vo hesab-
fakturalarin ucotu

3.32. Pul vasaitlorin vo maddi-amtas sarvatlorin askikiliyinin, ganunsuz istifadonin
qarsisin1 almaq mogsadilo tadbirlorin gériilmasi;

3.33. Pul vasaitlorin vo maddi-amtas sarvatlorin askikliyi va ya ogurlanmasi agkar
olunduqda miivafiq sonadlorin tortibati vo zoruri hallarda istintaq organlarina
toqdim edilmaosi;

3.34. ©Omok hagqinin hesablanmasi vo 6donilmasinin tomin edilmaosi.

4. SOBONIN HUQUQLARI

4.1. «Baki Biznes Universiteti » -nin biitiin struktur bolmalarindon miihasibatliq
sObasinin iginin hoyata kegirilmasi {li¢lin zoruri olan materiallarin togdim edilmasini
tolob etmok.

4.2. « Baki Biznes Universiteti » -nin rohbarliyinin tapsirigina asasan miihasibatliq
resurslarini boliisdiirmok vo 6danisler, hesablagma, kredit vo.s miihasibatliq
sanadlarini qlivvads olan ganunvericilik, miiqavile qaydalar, talimatlar, hamg¢inin
tosdiq edilmis plan vo smetalara riayst etmoklo imza etmok.

4.3. Miihasibatliq masalalari iizro miiassisani miihasibatliq, kredit vo digar
toskilatlarda tomsil etmok.

4.4. S6banin midiri «Baki Biznes Universiteti » -nin rohbarliyinoe miihasibatliq
sObasinin strukturunun tokmillosdirilmasi, omokdaslarin vozifs toyinatlari, vozifo
doyismolori vo is¢ilorin isdon azad edilmasi vo onlarin miikafatlandirilmasina dair

tokliflor toqdim etmoak.



5. QARSILIQLI BLAQOLBR (XiDMOTI MUNASIBOTLOR)

5.1. Miihasibatliq s6basi vazifs va tapsiriglarinin yerina yetirilmasi iiciin « Baki

Biznes Universiteti » -nin biitiin struktur bélmalari ilo qarsiligl alagalor qurur.

6. SOBONIN MOSULIYYOTI

6.1. Bu Osasnamays asasan $0ba lizorine qoyulmus tapsiriq vo funksiyalar {izrs isin
vaxtinda yering yetirilmasing va keyfiyyatino gére tam masuliyysti miihasibatliq
sObasinin midiri dasiyir.

6.2. Miihasibatliq sobasinin mudiri asagidaki hallarda soxsi mosuliyyat dastyir:
6.2.1 Vergi orqanlarina qanunvericiliklo miioyyan edilmis hallarda vo qaydada
vergi hesabatinin togdim edilmomasi;

6.2.2 Toskilatin maliyys voziyyati ils bagli rohbarliys yanlis molumatlarin
verilmasi va rohbarliyin tapsiriglarin vaxtinda vo diizgiin icra edilmomasi;

6.2.3 Miihasibat ugotun diizgiin aparilmamasinin naticasindo miihasibat
sonadlorinds yaranan bosluqlar vo sohvlors goro;

6.2.4 Pul vasaitlorin, maddi-omtos sorvotlorin modaxil edilmosi, gobul olunmasi,
saxlanilmasi va xarclonmasi iiglin miiayyan olunmus qaydalara zidd olan
omoliyyatlar {izro soanadlorin rosmilosdirilmasi va icraata gotiiriilmasi;

6.2.5 Hesablasma va digor bank hesablari tizra amaliyyatlarin, debitor va kreditor
ilo hesablagsmalarin diizgiin vo vaxtinda aparilmamasi;

6.2.6 Debitor borclarin, askiklarin va digar itkilorin miihasibat balansindan
silinmasi gaydalarin pozulmast;

6.2.7 S6banin togsiri ucbatindan yanlis miihasibat hesabatlarin tortibi.

6.3. Miihasibatliq s6basinin digar is¢ilorin masuliyyat doracasi onlarin vazifa

tolimatlar ilo miioyyon edilir.



