BAKI BIZNES UNIVERSITETI
“Tadris” sobasinin

OSASNAMOSI

1. Umumi miiddoalar

1.1. Baki Biznes Universitetinin asas struktur bélmasindon biri olan Tadris
sObasi bu Osasnamo ilo mlayyan edilon solahiyyatlor ¢argivasinds Avropa tohsil
sistemina integrasiya soraitindo Universitetdo beynalxalq standartlara cavab veran
yuksok saviyyali kadrlarin hazirlanmasi, hamginin, Universitetin foaliyyati ilo bagl
todrisin toskili, kreditlorin taninmasi va tolobalorin attestasiyasi sahasinds todris-
metodiki islorin kordinasiyasini, planlagdirilmasini, idars olunmasini va onlara
nozarati hoyata keciron orqandir.

1.2. S6ba 0z foaliyyotindo Azorbaycan Respublikasinin Konstitusiyasini,
Azorbaycan  Respublikasinin  tohsil  haqqinda  ganununu,  Azorbaycan
Respublikasinda tohsilin inkisafi zro Dovlot Strategiyasini, Ali Tahsil sisteminds
islahatlar izro Dovlat Programlarini, "Ali tohsil muassisalorinds kredit sistemi ilo
todrisin toskili barado niimunovi Osasnama"ni, "Ali moktobds todris prosesini
tonzimloyon qaydalar, tolimatlar, osasnamolor, daxili oamok davranislar
qaydalari"ni, “Azorbaycan Respublikasinin  omiirboyu tohsil Uzro  Milli
Kvalifikasiyalar Cargivasi”ni, “Omiir boyu tohsil Uzra Avropa Kvalifikasiyalar
Corgivosi™ni, “Avropa ali tohsil mokaninda keyfiyyot tominati {izro standartlar vo
tolimatlar”, Universitetin  Nizamnamosini, normativ aktlari, rektorun oamr,
soroncam Vo gO0storiglorini, Universitet Elmi Surasmin qorarlarimi va bu
Osasnamoni, habela Azarbaycan Respublikasi Tohsil Nazirliyinin va diger morkoazi
icra hakimiyyati organlarimn normativ hiiquqi aktlarin1 vo elmi-metodiki
tovsiyyalarini rahbar tutur.

1.3. “Tadris” sobasi Universitetin buttin fakultalori, kafedralar1 va diger
struktur bélmalari ilo alagoali foaliyyat gostorir vo mitomadi olaraq yerins yetirilon
islor hagqinda rektorluga miivafiq hesabatlar toqdim edir.



2. Sobanin faaliyyatinin maqsadi va vazifalori.
2.1. S6banin foaliyyatinin asas maqsadlari:

2.1.1. Universitetdo todrisin prosesinin somoarali, movcud standartlara uygun
toskili vo ona nazaratin hoyata kegirilmasinin tomin edilmasi;

2.1.2. Tohsil standartlar1 vo proqramlariin reallasdirilmasmi hoyata kegiran
bitiin fakultolorin, kafedralarin vo digor struktur bolmalarinin  faaliyyatinin
alagalondirilmasi;

2.1.3. Tadrisin keyfiyyatinin yaxsilagdirilmasi ilo olagadar tokliflor vermok;

2.1.4. Universitetin partnyor oldugu toskilatlar ilo six qarsiliglh olagoads
olmagqla todrisde mévcud innovasiyalar1 yranmak va tatbigins nail olmaq;

2.1.5. Universitetlorarasi miiqavilo standartlarinin hazirlanmasi, daxili vo
xarici miibadilo qaydalarinin miiayyanlagirilmasi vo miiqaisali tohlilinin aparilmasi
vasitosi ilo toloba mobilliyinin tomin edilmosi;

2.1.6. Azorbaycan  Respublikast  “Tohsil Qanunu”na uygun olaraq
universitetdo ayri-ayr1 osas ixtisas fonlorinin todrisi ali peso tohsili programlari
basa catarkon tolobalorin uygun olaraq hamin fonlor lizra yekun vo buraxilis dovlot
attestasiyasinin (Dovlot attestasiyasi) kecirilmasini toamin etmok.

2.1.7. ©sasnama ilo miiayyan edilmis digar istigamotlorda foaliyyat.

2.2. Soba asagidaka vazifalari yerind yetirir:

2.2.1. Tadris prosesinin perspektiv va cari planlagdirilmasinin toskili;

2.2.2. Buraxilis kafedralar ilo birlikda todris planlarinin va tadris-metodiki
sanadloarin islonib hazirlanmasi;

2.2.3. Todris programlarinin, hor todris ili {iglin is¢i todris planlarmin
hazirlanmasi;

2.2.4. Kafedralar (zro todris yiklorinin hesablanmas:1 vo tosdiqi, todris
yukinun professor-muallim heyati arasmda boélglsiine va yerina yetirilmasing
nazarat;

2.2.5. Talabalorin iralilayisi, harokatinin ugotu vo noazarsti (akademik mohlat,
kdglirma, xaric olma, barpa);

2.2.6. Kafedralarm dors yuklarinin yerina yetirilmasi haqqinda hesabatlarin
toplanmas1 va imumilosdirilmasi;

2.2.7. Tadris prosesinin planlasdirilmasi, taskili vo nazarat masalalori Uzra
amrlarin, saroncamlarm va digar sanadlarin layihslarinin islonib hazirlanmast;

2.2.8. Sobonin kargiizarliq islorinin aparilmast;



2.2.9. Universitetin dovlot akkreditasiyasina hazirligi ilo baghi lazim olan
islorin  hoyata kegirilmasi, zoruri materiallarin  vo  6zUnugiymatlondirmo
gostaricilorinin hazirlanmasi;

2.2.10. Tadris prosesinin tohsil programlarina uygun sokilds togkili vo idara
olunmasina nazarat etmak;

2.2.11. Universitet Uizro todris prosesinin grafikinin tortibi vo onun icrasina
nozarat;

2.2.12. Todrisin  toskili  sahasindo fakilts vo kafedralarm isinin
alagalondirilmasi;

2.2.13. Todris prosesini tomin etmok Ucln universitet Uzro auditoriya
fondunun ucgotu vo bolgust, dars cadvallorinin tortibi vo yerina yetirilmasina
nazarat;

2.2.14. Fakiltalords todris auditoriyalarindan istifadoya nozarat;

2.2.15. Todris prosesindo  kafedralarda aciq dorslorin  kegirilmosinin
qrafiklarinin tortibi vo icrasina nozarot;

2.2.16. Pay1z vo yaz semestrinin toskili;

2.2.17. Tadris prosesinin gedisinin, imtahan sessiyalarinin vo yekun buraxilis
attestasiyalarinin naticalarinin tahlili;

2.2.18. Saathesab1 dors aparan muallimlorin  glndalik dars ugotunun
aparilmasi va hasablanmig omokhaqqina nazaratin togkili;

2.2.19. Fakilto vo kafedralara todris  prosesindo  mdiasir  talim
texnologiyalarinin totbigi va istifadasi vaziyyatina nazaratin toskili;

2.2.20. Toloba mobilliyinin tomin edilmasi maqgsadi ilo tohsil programlarinin
digor daxili va xarici universitetlor ilo miigaisali tohlilini hayata kegirir;

2.2.21. Toloba mobilliyinin tomin edilmasi v tohsil kreditlorinin taninmasi ilo
olagadar Universitetlorarast miiqavilo standartlarini hazirlayir;

2.2.22. Universitetloraras1 miiqavilo standartlar1 osasinda miibadilo olunan
talabalar hagqinda malumatlari toplamaq, yoxlamaq va islonmasini tomin etmak;

2.2.23. Universitetdo tohsil alan ocnobi tolobolor hagqinda molumatlar
toplamaq, yoxlamaq vo islonmasini tomin etmoak;

2.2.24. Universitetin keyfiyyot tominati siyasotinds nozords tutulan todbirlorin
icrasinda aktiv istirak etmok;

2.2.25. Ayri-ayr asas ixtisas fonlarinin tadrisi va ali peso tohsili programlari
basa catarkan tolobalorin uygun olaraq hamin fonlar Gizra yekun va buraxilis dovlot
attestasiyasinin (Dovlat attestasiyasi) kegirilmasi tarixini misyyanlogdirmak;

2.2.26. Ixtisaslar {izro yekun vo buraxilis dovlot attestasiyasindan kecmis
tolobolor hagqinda molumatlari toplamaq, yoxlamaq vo islonmasini tomin etmok;

2.2.27. S6banin foaliyyati ilo olagodar toskilati sonadlorin layihoalorinin
hazirlanmasinda istirak edir;



2.2.28. SObanin foaliyyati ilo bagli hesabatlart dovrlor Uzro hazirlayir va
Universitetin rohbarliyins toqdim edir;

2.2.29. Universitetin rohborliyinin verdiyi g0storis va tapsiriglarin vaxtinda va
keyfiyyatls icrasini tomin edir;

2.2.30. Sobo foaliyyatini hazirlanmus illik is plani asasinda hoyata kegirir;

2.2.31. Qanunvericiliys uygun olaraq nazords tutulmus digar vazifalari yerina
yetirir.

2.3. Sobanin vazifalorini yerind yetirmok iiciin asagidaki hiiquqlar: vardir:

2.3.1. Bu Osasnamo ilo mioayyan edilmis vazifalorin yerina yetirilmasi ilo
olagodar
salahiyyatlori daxilinds Universitetin fakultalorine, kafedralarina va digor struktur
bOlmolora miivafiq qaydada sorgular tiinvanlamaq vo onlardan miivafiq
molumatlar1 (sonadlori) almag;

2.3.2. Avropa tohsil standartlarina inteqrasiya soraitindo Universitetin
foaliyyat istigamatlorine uygun digoar dovlatlorin gabaqcil tacriibasini yronmoak,
onun tatbiqi sahasindo foaliyyati hoyata kegirtmok vo bu istigamotdoa Universitet
rahbarliyina tokliflor vermok;

2.3.3. Todrisin  toskilinin  somoraliliyinin artirilmast  iiglin  tohlillor  vo
umumilasdirmalar aparmaq, miivafiq saha iizra roy va tokliflor vermak;

2.3.4. Faaliyyat istigamotlorino uygun olaraq ganunvericilikdo nozoards
tutulmus digor hiiquglar1 hayata kegirmok.

3. Sobanin idars olunmasi.

3.1. Sobonin strukturu miayyan edilmis struktur vo iscilorin say hoddi
daxilindo rektor torofindon tesdiq edilir. S6ba bilavasito todris islori (zra
prorektora tabe edir vo onun qarsisinda hesabat verir. Sobanin faaliyystino cari
nozarat tadris islori Uzra prorektor tarafindan aparilir.

3.2. Sobanin faaliyyatina rektor tarafindon vozifays toyin edilon soba mudiri
rohbarlik edir. S6ba miidiri s6bays hovalo olunmus vazifalarin yerina yetirilmasi vo
hiiquglarin  hoyata kecirilmasi Uglin cavabdehdir. Sébo madiri  mivaqggati
olmadiqda onu direktorun amri ilo sébanin amokdaslarindan biri avaz edir.

3.3. Sobonin digar amokdaslart da rektor tarafindon vazifoys toyin vo
vazifadan azad edilir.

3.4. S6boa midiri:

3.4.1. Sobanin faaliyyatini taskil edir va ona rahbarlik edir;



3.4.2. Tabeliyindo olan omokdaslar arasinda is bdlgiisii aparir, onlarin
foaaliyyatini alagelondirir, amok, icra vo xidmat intizamina riayat etmoaloarina nozarat
edir;

3.4.3. S6baya hovalo olunmus vozifolorin vaxtinda vo keyfiyystlo hoyata
kecirilmasina nazarat edir;

3.4.4.Sobo torofindon bu Osasnamonin 1.2-ci  bondindo  gostarilon
qanunvericilik aktlarinin vo togkilati-saroncam sonadlorinin vaxtinda vo lazimi
Saviyyada icrasini tomin edir;

3.4.5. S6bo Uzro Universitetin  rohborliyi yaninda miizakiro olunmali
mosalalari miayyan edir vo bu barads tokliflarini aidiyyati Uzrs togdim edir;

3.4.6. S6bonin amokdaslar1 barasinds hoavaslondirmo voa intizam tonbehi
todbirlari gorulmasi tgiin Universitetin rohbarliyine togdimatlar verir;

3.4.7. Daxil olan maktub, ariza, sikayat va tokliflora ganunvericilikds nozards
tutulmus qaydada baxilmasini tomin va toskil edir;

3.4.8. Sobado kargilizarliq islorinin aparilmasini tomin edir;

3.4.9. Soboani tomsil edir.



